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Formation Excel - Intermédiaire
Bureautique / PAO Logiciels bureautiques

Référence de la formation : G012
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Élevez votre maîtrise d’Excel et devenez un utilisateur confiant et efficace avec notre formation Excel intermédiaire.

En présentiel ou
à distance

Accessible CPF Formations
certifiantes

Durée : 2 jours (14 heures)
Tarif Inter : 450 € net

Tarif intra sur demande
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Site de Mulhouse
+33 3 89 33 35 14
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Vous avez des connaissances de base de Microsoft Excel, mais vous souhaitez approfondir vos compétences et devenir plus
efficace dans l’utilisation de ce logiciel de tableur ?

Notre formation « Excel – Intermédiaire » est conçue pour répondre à votre besoin en vous enseignant les fonctionnalités
avancées de Microsoft Excel et les meilleures pratiques de manipulation des données.

Vous découvrez comment utiliser les fonctions conditionnelles, les fonctions de dates et les fonctions d’analyse. Vous
aborderez la création de tableaux croisés dynamiques pour visualiser vos données de manière percutante. Ainsi vous
utiliserez Microsoft Excel de manière plus avancée et optimiserez vos analyses et vos manipulations de données.
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Objectifs de la formation
Savoir créer, présenter un tableau en utilisant efficacement les outils d’Excel
Savoir inclure des fonctions de calcul, gérer la construction de formules
Savoir exploiter des tableaux de données
Aborder les tableaux et graphiques croisés dynamiques

A qui s’adresse la formation ?

Public
Toute personne ayant besoin de créer,
présenter, analyser des informations
calculées

Pré-requis
Avoir suivi la formation Excel Fonctions de
base ou avoir un niveau de connaissances
et de pratique équivalent

Les points forts de la formation ?
Formation animée par un expert de la bureautique
Petits groupes

L’enseignement prend en compte le niveau de chaque stagiaire

Programme de la formation
1. Personnaliser l’interface du logiciel et les principales commandes

Personnaliser les ruban et onglets, barre d’accès rapide, lanceurs
Utiliser les modes d’affichage, zoom
Exercice de rappel des bases Excel

2. Manipuler des données
Groupe de travail et consolidation de données
Gestion des feuilles de calcul

3. Utiliser des fonctions calculs
Maitriser l’usage de la poignée de recopie
Maitriser les références relatives, absolues, mixtes
Utiliser les fonctions (NB, NBVAL, NB.VIDE, GRANDE.VALEUR, PETITE.VALEUR)
Utiliser les fonctions conditionnelles (SI, SOMME.SI, NB.SI)
Utiliser les fonctions dates (AUJOURDHUI, MOIS, DATEDIF, FRACTION.ANNEE …)
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4. Gagner du temps avec les outils Excel
Savoir utiliser les outils d’Analyse rapide
Savoir utiliser Remplissage instantané
Savoir définir des Mises en forme conditionnelles pour analyser visuellement les données
Savoir contrôler la saisie de données, insérer une liste déroulante avec Validation

5. Exploiter des tableaux de données
Supprimer les doublons et savoir organiser le tableau de données
Mettre sous forme de Tableau de données et utiliser les outils afférents (Mise en forme, ajout, suppression, tri, filtre,
ligne Total, segments)
Présentation des Tableaux croisé dynamique
Regrouper les données par période
Générer un Graphique croisé dynamique

6. PARTAGER DES DONNÉES
Collaborer et partager ces documents avec ces collaborateurs

Modalités de la formation
Modalités pédagogiques

Mises en pratique aidées

Évaluation des connaissances

Mise en situation et/ou Questionnaire

Validation de la formation
Attestation d’évaluation des acquis
Attestation de suivi de formation

Passage du TOSA sur demande : RS5252 – TOSA Excel –
France Compétences (francecompetences.fr)

Titre certifié enregistré au Registre Spécifique sous le
code « RS5252» le « 14/09/2020 » délivré par «
ISOGRAD »

Financement
Formation finançable par le CPF sous condition de passer la certification TOSA

En savoir plus sur la certification TOSA 
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Chiffres clés

92 %
de recommandation en 2023

90.5 %
de satisfaction en 2023

6606
nombre de stagiaires en 2023
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